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1. Projektskizzenstellung
Hier gelangen Sie zum EFRE.NRW.Online-Portal

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3

Über den Pfeil (1) öffnen Sie das Menü zur 

Projektskizzenstellung.

Nachdem Sie das Menü geöffnet haben, können Sie eine 

der folgenden Optionen auswählen: Projektskizze erstellen 

(2), Projektskizzen verwalten (3), Mitarbeitende Ihrer 

Organisation zur Bearbeitung freischalten (4) oder 

gelöschte Projektskizzen verwalten (5).

 

 

https://efre.ecoh.nrw.de/lip/authenticate.do


2. Projektskizze erstellen
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Nach Klicken auf Projektskizze erstellen (2), gelangen Sie 

zu einer neuen Auswahl.

Durch Klicken auf das Feld (6) öffnet sich ein Dropdown 

Menü. Hier wählen Sie den für Sie zutreffenden 

Maßnahmentypen aus.

Nach Auswahl des Maßnahmentyps klicken Sie auf Weiter 

(7).

Nach Klicken auf Weiter (7) wählen Sie den Aufruf aus (8) 

und bestätigen diesen mit Weiter (9).

Es werden nur Aufrufe (Wettbewerbe) mit einer aktuell 

laufenden Einreichrunde angezeigt.



Unter Umständen werden Sie darüber informiert, dass die ausgewählte Einreichrunde demnächst endet.

Zurück zum Inhaltsverzeichnis
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Nun öffnet sich ein Hinweis, dass die Projektskizze 

angelegt wurde. Auf OK (10) klicken.

Anschließend öffnet sich ihr Skizzenformular. Links sehen 

Sie die Menüleiste mit den verschiedenen Reitern der 

Projektskizzenerstellung. 



2.1 Allgemeine Angaben

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis

 

2.1.1 Verbundpartner anlegen
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Im Feld Projekt (11) geben Sie den gewünschten Titel Ihres 

Projekts ein.

Hier (12) wählen Sie aus, ob es sich bei Ihrem Projekt um 

ein Verbundprojekt handelt (JA, NEIN). Bei NEIN fahren Sie 

fort wie unter Punkt 2.2 beschrieben.

Blaues Panel

Zwischenspeichern: Angaben lassen sich jederzeit zwischenspeichern. Dies ist nach jedem Punkt zu empfehlen.

Zurück: Einen Reiter zurück navigieren.

Weiter: Einen Reiter weiter navigieren.

Aktionen: Antrag löschen oder Vorschau des finalen PDFs generieren.

 

Unter Verbundpartner hinzufügen (A) können 

Konsortialführer einer Organisation Angaben zu den 

voraussichtlichen Verbundpartnern machen.

 

Die Verbundpartner werden erst im Antrag zur 

Bearbeitung eingeladen und müssen im Formular 

der Skizze nicht aktiv werden.



 

 

 

7

Geben Sie in die Zeile den Namen ihres Verbundpartners 

ein und klicken Sie auf DETAILS (B)

Es öffnet sich ein Zusatzformular für den neuen 

Verbundpartner.

Wählen Sie hier die Angaben zur Rechtsform aus. Je nach 

ausgewählter Rechtsform, können sich nachfolgende 

Felder ändern.

 

Änderung der Rechtsform

Wird die Rechtsform nachträglich geändert, können 

dadurch Angaben verloren gehen.

Befüllen Sie hier bitte alle mit * gekennzeichneten 

Pflichtfelder (C) mit den Angaben und Daten ihres 

Verbundpartners.

 

Den Wirtschaftszweig wählen Sie bitte im Dropdown Menü 

(D) aus.



Zurück zum Inhaltsverzeichnis

2.2 Skizzensteller
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  Wenn alle Angaben gemacht wurden, können Sie diese 

überprüfen und anschließend SPEICHERN.

Danach klicken Sie unten links auf ZURÜCK ZUR SKIZZE.

Über die Buttons entfernen (E) und Verbundpartner 

hinzufügen (F) können Sie die Liste Ihrer Verbundpartner 

beliebig bearbeiten. Jeder Verbundpartner hat ein eigenes 

Zusatzformular. 

 

 

Hier angelegte Verbundpartner können später im 

Antrag geändert werden!

Wählen Sie hier die Angaben zur Ihrer Rechtsform aus. Je 

nach ausgewählter Rechtsform können sich nachfolgende 

Felder ändern.

 

Änderung der Rechtsform

Wird die Rechtsform nachträglich geändert, können 

dadurch Angaben verloren gehen.



Zurück zum Inhaltsverzeichnis

2.3 Vertretungsberechtige

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis
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Befüllen Sie hier bitte alle mit * gekennzeichneten 

Pflichtfelder (13) mit Ihren Angaben.

Den Wirtschaftszweig wählen Sie bitte im Dropdown Menü 

(14) aus.

Nur Vertetungsberechtigte sind unterschriftsberechtigt.

Über die Dropdown Menüs wählen Sie Geschlecht (15) und 

ggf. Titel (16) aus. Befüllen Sie die Pflichfelder *.

Über das Plus (17) können Sie weitere Personen 

hinzufügen.



2.4 Kontaktperson

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis

2.5 Projekt

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis
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Hier verfahren Sie wie unter Punkt 2.3.

 

Die hier angegebene Person ist Ansprechpartner für die 

durchführende Stelle im Laufe der Skizzenstellung. Sie 

können bei mehreren Personen einen 

Hauptansprechpartner bestimmen.

Den Durchführungszeitraum können Sie über das 

Kalendersymbol (18) oder manuell in den Zeilen eingeben.

 

 

Bei eventuell vom Antragstellerort abweichendem 

Durchführungsort (19) klicken Sie auf Ja. Bei gleichem 

Durchführungsort auf Nein.



2.5.1 Abweichenden Durchführungsort eingeben

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis

2.6 Projektbeschreibung

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis
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Füllen Sie die Pflichtfeldangaben (20) des abweichenden 

Durchführungsortes aus.

Hier (21) fügen Sie eine kurze Beschreibung Ihres 

Projektes ein.

Unter “Weitere Anmerkungen” können Sie ggf. 

Kommentare einfügen.



2.7 Querschnittziele
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Um die Querschnittziele einzutragen klicken Sie auf HIER 

AUSFÜLLEN (22). Es öffnet sich ein neues Formular.

Bitte füllen Sie die folgenden Felder für die Anlage 

"Querschnittsziele" aus. Pflichtfelder sind mit einem 

Sternchen gekennzeichnet. 

 

In Verbundprojekten muss diese Anlage nur ein Mal 

vom jeweiligen Konsortialführer für das gesamte 

Konsortium ausgefüllt werden.



 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis
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  Klicken Sie bitte in der nachfolgenden Tabelle an, zu 

welchen der nachfolgenden Nachhaltigkeitszielen der 

Vereinten Nationen Ihr Vorhaben direkt oder indirekt 

positiv beiträgt bzw. keinen Bezug hat.

Wenn alle Angaben gemacht wurden, können Sie diese 

überprüfen und anschließend SPEICHERN.

Danach klicken Sie unten links auf ZURÜCK ZUR SKIZZE.

https://nachhaltigkeit.nrw.de/nachhaltig/un-und-sdgs
https://nachhaltigkeit.nrw.de/nachhaltig/un-und-sdgs
https://nachhaltigkeit.nrw.de/nachhaltig/un-und-sdgs


2.8 Anlagen (Pflicht)

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis
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Zu den Pflichtanlagen gibt es Vorlagen, die genutzt 

werden müssen. Diese Anlagen sind schreibgeschützt und 

können nicht verändert werden.

Laden Sie diese Vorlagen herunter, füllen diese aus und 

laden sie dann wieder hoch.

Die Vorlagen können im Laufe einer Förderphase 

aktualisiert werden. Sie werden dann automatisch im 

Skizzenformular ersetzt. Daher laden Sie sich die Vorlagen 

am besten erst kurz vor Bearbeitung herunter. 

 

Anlage einsehen / löschen

Hochgeladene Anlagen können Sie über das 

Augensymbol einsehen und über das Minus-Symbol 

löschen. Hochgeladene Anhänge können jederzeit 

ersetzt werden. Vorsicht: Vorherige Anlagen werden 

damit unwiderruflich gelöscht.



2.9 Anlagen (soweit zutreffend)

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis
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Ggf. können Sie hier die für Sie zutreffenden Anlagen 

herunterladen, ausfüllen und diese anschließend wieder 

hochladen.

 

Falls es bei der von ihnen gewählten Maßnahme 

notwendig ist, wird die Anlage 4.7 Vermögens- und 

Ertragslage hier aufgeführt. Diese ist eine 

Pflichtanlage und muss ausgefüllt werden !

Unter Sonstige Anlagen (22) können eigene Dateien und 

Anhänge hochgeladen werden.

Benennen Sie diese Anlagen möglichst selbsterklärend.



2.10 Erklärungen

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis

2.11 Abschluss
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Durch Klicken auf das Kästchen (23) bestätigen Sie die 

angezeigten Erklärungen..

Durch Klicken auf die Checkboxen (24) bestätigen Sie die 

Datenschutzhinweise und die Richtigkeit und 

Vollständigkeit ihrer Angaben.



Nach Klicken auf SCHLIESSEN (27) gelangen Sie wieder in die Skizze und können diese weiter bearbeiten und erneut 

versenden, bis sich diese im Status "in Bewilligung" befindet. Den Status sehen Sie in der Tabelle unter “Projektskizzen 

verwalten”.
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Anschließend klicken Sie auf SKIZZE EINREICHEN (25). 

Der Button wird durch das vollständige Anklicken der 

Häkchen aktiviert.

Bei unvollständigen Pflichtangaben werden Sie auf diese 

hingewiesen. Korrigieren Sie die Fehler entsprechend und 

klicken dann erneut auf Skizze senden (25).

Wenn alle Angaben korrekt sind, können Sie die Skizze mit 

Klicken auf JA (26) versenden.



Sie erhalten eine E-Mail mit dem Hinweis, ob Ihre Skizze erfolgreich eingereicht werden konnte. Ist der Versand 

fehlgeschlagen, können Sie sich jederzeit an den technischen Support wenden.

Diese Infos können Sie im Aktionsmenü jederzeit wieder aufrufen.

Zurück zum Inhaltsverzeichnis

3. Projektskizzen verwalten

 

Auf dieser Seite sehen Sie alle Projektskizzen, die Sie angelegt haben oder zu deren Bearbeitung Sie von einem Admin 

ihrer Organisation freigeschaltet wurden. Durch Klicken auf die jeweilige Position öffnet sich diese Projektskizze zur 

Bearbeitung.

In der letzten Spalte (28) ist der Status der Projektskizze ersichtlich.

Über den Filter (29) können Sie durch Eingabe in den weißen Feldern direkt nach Skizzen suchen.

Zurück zum Inhaltsverzeichnis
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Um vorhandene Projektskizzen zu verwalten, klicken Sie 

im Menü auf Projektskizzen verwalten (3). 



4. Mitarbeitende Ihrer Organisation zur Bearbeitung freischalten
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Damit speziell bei großen Organisationen nur die richtigen 

Personen Einblick in die richtigen Skizzen erhalten, sehen 

zunächst nur Orga Admins alle Projektskizzen. Unter 

diesem Link (4)  können die Orga Admins weiteren 

Mitarbeitenden der Organisation Zugriff auf Projektskizzen 

gewähren.

Aus den Dropdown Menüs (30) wählen Sie zuerst die 

betreffende Maßnahme und dann den Aufruf / Wettbewerb 

(31) aus. Die Auswahl Ihrer bestehenden Projekte finden 

sie im Dropdown Menü Skizze(32).

Anschließend im blauen Panel unten rechts auf WEITER 

klicken.

Hier werden Ihnen die Mitarbeitenden Ihrer Organisation 

angezeigt. Über die Lupe können Sie auch nach Personen 

suchen. Diese können Sie über die Checkbox (33) 

auswählen und hinzufügen oder entfernen.

Nach der Auswahl klicken Sie auf ÄNDERUNGEN 

SPEICHERN (34).

 

Checkbox

Häkchen gesetzt = Zugang erhalten

Häkchen entfernt = Zugang entzogen



Zurück zum Inhaltsverzeichnis

5. Gelöschte Projektskizzen verwalten

 

Über den Aktionsbutton im blauen Panel können Sie Projektskizzen löschen.

Hier sehen Sie alle Projektskizzen, die gelöscht wurden. Gelöschte Projektskizzen können hier wiederhergestellt werden. 

Nach 60 Tagen werden Projektskizzen endgültig gelöscht und erscheinen nicht mehr in dieser Übersicht.

Über den Filter (35) können Sie durch Eingabe in den weißen Feldern direkt nach Projektskizzen suchen.
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Die Auswahl wird bestätigt.

Hier (5) können Sie ihre gelöschten Skizzen verwalten. 



Zum Wiederherstellen klicken Sie auf eine der Projektskizzen.

Über den Aktionsbutten können Sie die Projektskizze wiederherstellen.

Durch Klick auf JA (36) steht die Projektskizze wieder zur gewohnten Bearbeitung zur Verfügung.

Zurück zum Inhaltsverzeichnis

 

6. Hilfe

 

Zurück zum Inhaltsverzeichnis

 

Bei technischen Fragen finden Sie unter Hilfe die 

Telefonnummer und E-Mail-Adresse (37) unserer Hotline. 

Diese steht Ihnen von Montag bis Freitag von 9.00 bis 

17.00 Uhr zur Verfügung.

Bei fachlichen und inhaltlichen Fragen kontaktieren Sie 

bitte die bekannten Sachbearbeiter/-innen der 

durchführenden Stelle.


